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Guide de prise en main
Creéation des reglements



Creéation d'un reglement

Le contact existe

Les contacts sont importés de footclub 2 fois par semaine, seuls les contacts pour les

licences baby seront créés manuellement.

Sur ce guide vous trouverez toutes les informations nécessaires a la création d’'un reglement

pour une nouvelle cotisation.

- Allez sur le dashboard "Accueil ".
- Cliquez sur le widget "Contact”.

& Applications. 22 Accuell
Accueil
L Dashboard
= Références
& Admin
Saison
CRM

Contacts

Gestion des cotisations

Q Rechercher

2722 2 g 1166 212

€

Réglements Compétitions

- Sile contact qui régle la cotisation existe, recherchez le.

& Applications 22 Accueil | [ contact

s rapide

Dashboard =
] Genre Nom Prénom
£ peti Om ABCHIR  Adame
Om ABDELHAFIC Nacer
M ABDELHAK Adam
Om ABDELHAK Badre
) ™ ABDI Oussama
Om ABDOU Djibril
Om ABDOURAHI Leo
F ABDUL SAM; Nejma
grF ABDUL VAAF Arianne
M ABERLEN  Martial
OF ABIL Lynda
( ABOKI Nahel
Om ABOLE Marcus

+ Mover = supprmer % Outl= I:ld Tous vnﬁ Par défaut

Date naissan Ville Poste Mobile Teéléphone dc Photo Email représ¢ Email princip: Type
06/06/2006 LA FERTE G DEFENSEUF 07 6724 34 2 assia938@hc
30/06/2013 CHAMPS SU 674999175 dmabdelhafid
12/08/2009 CHAMPS SU 061825 81¢€

13/06/2011 CHAMPS SU 06 182591¢

08/10/2008 NOISIEL 06 87 07 24 € 09 54 20 14 C m.abdi@live.
16/05/2014 CHAMPS SU 619450143 assidjade@a1
05/01/2008 NOISY LE GFf GARDIEN 0685501011 688295090 chauveau_jul chauveau_jul Joueur
07/04/2007 CHAMPS SU 07.82.06.20.2 as.nejma@icl
14/04/2010 ROISSYEN I abd.arianne2:
02/01/1968 FONTENAY £ 066975722 014513002 martial.aberle martial.aberle Dirigeant
13/09/2003 CHELLES 769455526 lynda.abil@h

21/07/2006

CHAMPS SU DEFENSEUF tiesko3@yah: tiesko3@yah Joueur
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09/09/2021
15/1012021
15/10/2021
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09/09/2021
24/08/2020
05/05/2023
15/09/2024
15/09/2020
05/05/2023

11/09/2024

15/09/2020

25/11/2021

09/09/2021
15/10/2021
15/10/2021
27/09/2021
09/09/2021
07/09/2020
11/09/2024
15/09/2024.
15/09/2020
05/05/2023

11/09/2024

16/09/2021
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Appuyez sur entrée, puis double-cliquez sur la fiche trouvée, exemple :

& Applications
C CRM

)

& Acces rapide

jpprimer & Outil+ tiziana dans

Nom Prénol Date naissan: Ville Poste Mobile

GOORIAH  Tiziana 21/09/2012 GHELLES 06 15 01
Page 1 de1 (]

Allez ensuite dans I'onglet “Réglement(s)”.
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Dashboard

28 Accue B¢
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naissance
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Gomplément
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GOORIAH
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|2m09‘2012 -

Joueur

v Ville

naissance

Pays

naissance

Nationalité

Pays

nationalité

Taille

Poids

Code 77500

Tous

Téléphone dc Photo
28€

golr

>

Par défaut

Email représe Email princip: Type

marvin.gooriz Joueur

£ Outil »

Photo

Facebook

Instagram

Mobile

Date création Date modific

29/08/2020  29/08/2020

1 fiche(s) trouveéef(s)



Vous verrez alors I'historique des réglements, et pourrez en créer un nouveau en
cliqguant sur le bouton “Ajouter”.

& Applications 22 Accueil * [ con B GOORIAH | Tiziana [Contact]

Contact

Réglement(s) Suiv Systéme
+ Ajouter = Supprimer echerche n

# Admin Saison Date reglement Mode Montant — Libellé réglement
2024/2025 24/09/2024 Especes 40,00
2021/2022 0,00
202272023 0,00
20 - Page 1 de1 ©

3 fiche(s) trouvée(s)

Dans la fiche réglement, le contact, la date et la saison seront automatiquement
renseignes.
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Montant
Envoyer regu
Emall @

Py (i it




- Renseignez les champs suivant :

Champs Description

Cotisation Cliquez sur la loupe pour afficher les
cotisations du contact et choisissez celle
de la saison actuelle en cliquant le

bouton :

Envoyer recu Coche qui permet I'envoi d’un mail
d’accusé de réception

Montant Somme du réglement

Libellé reglement Libellé du réglement

Note Contient les informations pertinentes a
propos du reglement (Nom, Prénom,
Division, si le contact n’existe pas)

Email Email du licencié

PJ Piece jointe pouvant contenir un scan du
cheque par exemple

Note : Si le contact n’a pas encore de cotisation, il faudra attendre I'import des
données footclub, pour ensuite la sélectionner dans la fiche réglement de ce contact.

- Cliquez ensuite sur le bouton " Enregistrer " pour sauvegarder la fiche de réglement.

o ¢
& Applications B2 Accuell ¥ D contact * W GOORIAH | Tiziana [Contact]
C CRM Contact
W Acces rapide
4 Dashboard
+ Aouter = Supprimer n
= Références

# Admin

Saison Date reglement Mode / Montant ~ Libellé reglement

2024/2025 24/09/2024 Espeéces 40,00
2021/2022 0.00
2022/2023 0,00

20 v Page 1 de1 (o] 4 fiche(s) trouvée(s)




- Une fois la fiche créée, un email partira automatiquement a I'adresse renseignée.

Bonjour,

Nous accusons réception de votre paiement d'un montant de montant du réglement euros, effectué le date du
réglement, pour la licence de prénom & nom du contact.

Nous vous remercions pour la confiance que vous nous accordez et vous confirmons que cette transaction a bien été
enregistrée.

Si vous avez des questions ou besoin d'informations supplémentaires, n'hésitez pas a nous contacter.
Veuillez agréer I'expression de nos salutations distinguées.

AS Champs Football

Le contact n'existe pas

Le contact n’existe pas car il n'a pas encore été importé depuis footclub ou concerne une
licence baby.

- Allez sur le dashboard "Accueil ".
- Cliquez sur le widget "Réglements”.

& Applications

o Accueil Y

Acces rapide
4 Dashboard

= References

F Admin

pect v Q Rechercher

€

Contacts Reglements Compétitions

Gestion des cotisations

2722 £ 1166 'z'-!'B 704 f —




Cliquez sur le bouton "Ajouter”.

& Applications ccuell D Reglement
C v & Aouter . . . f =
Ajoutes = Supprime & outil~ | dans | Tous v Par défaut & = &
Bl site web
% Accés rapide
L« Dashboard
Nom Prénom Email Date réglement  Libellé reglement Tarif Note Montant ~ Saison Etatréglement  Note
= Références ABCHIR Adame 10/07/2021 230 U16 (- 16 ans) 250 202172022 En totalite U16 (- 16 ans)
ABDELHAFIDH  Nacer 250 U9 (-9ans) 250 202172022 En totalite U9 (-9 ans)
# Admin ABDELHAFIDH  Nacer 09/07/2022 250 U10 (- 10 ans) 250 2022/2023 En totalité U0 (- 10 ans)
ABDELHAFIDH Nacer Pay assoX3 270 U11(- 11 ans) 270 2023/2024 En totalité U™ (- 11 ans)
ABDELHAK ~ Adam 06/10/2021 230 U13 (- 13 ans) 104 2021/2022 En totalité U13 (- 13 ans)
ABDELHAK ~ Badre 06/10/2021 230 U11(-11ans) 104 2021/2022 En totalité Ut (- 11 ans)
ABDELHAK Adam 104 U13 (- 13 ans) 104 2021/2022 En totalité U13 (- 13 ans)
ABDELHAK Badre 104 U11 (- 11 ans) 104 2021/2022 En totalité U11 (- 11 ans)
ABDELHAK  Adam 17/0912022 169 U14 (- 14 ans) 169 202212023 En totalité U4 (- 14 ans)
ABDELHAK  Badre 17/09/2022 139 U12(-12ans) 139 202212023 En totalité U12(- 12 ans)
ABDI Oussama 02/10/2021 230 U14 (- 14 ans) 200 2021/2022 En totalité U4 (- 14 ans)
[J ABDOU Diibril 26/06/2021 190 US (- 8 ans) 250 2021/2022 En totalité U8 (-8 ans)
ABDOU Djibril 31/08/2022 250 U8 (-9 ans) 250 2022/2023 En totalité Ug (-9 ans)
ABDOU Diibril 04/02/2024  PAY ASSOX3 270 U10 (- 10 ans) 270 202372024 En totalite U0 (- 10 ans)
__ ABDOURAHIM Leo 28/06/2021 230 U14(- 14 ans) 230 2021/2022 En totalité U14 (- 14 ans)
ABDOURAHIM  Leo 26/06/2022 250 U15 (- 15ans) 250 2022/2023 En totalité U1 (- 15 ans)
[J ABDULSAMAD Nejma 16/12/2022 270 U16F (-16ansF 105 202212023 Partiel UT6F (- 16 ans F
(] ABDULSAMAD Nejma 12/09/2023 240 U17F(-17ansF 240 2023/2024 En totalité U1TF (- 17 ans F
Renseigner les champs affichés
coe
& Applications BEAccuel X O Rag W Nouveau [Reglement]
@ Réglement
g <> s
* Accés rapide
14 Dashboard
Contact x saison 2024/2025 v | X
= Référen
Cotisation x Libellé réglement
& Admin
Date réglement 25/09/2024 1 Note
Mode Carte bancaire v
Montant
Envoyer regu
P
Email @
PJ 20 R 2 % 4

Note : Renseignez le champ "Libellé réglement" avec le nom et le prénom de la
personne qui a réglé. Cette information permettra au secrétariat de retrouver le bon
contact parmi la liste des contacts une fois les données de FootClub importées.

Cliguez ensuite sur le bouton " Enregistrer " pour sauvegarder la fiche de réglement.

Note : Aprés import des données FootClub il faudra renseigner les champs
" Contact " et " Cotisation " grace aux informations du champ “Libellé réglement”,

telles que le nom et le prénom.



Aprés import des données footclub, pour retrouver les réglements sans contacts ni
cotisations, allez dans le widget suivant :

0

Reéglements
sans contact

ni cotisation

Quantité

En savoir

Vous retrouverez alors la liste des réglements sans contact ni cotisation.
Sélectionnez en une, puis entrez le contact et la cotisation, en cliquant sur la loupe de

chaque champs :

& Applications
Cc
SN ©
# Acces rapide
4 Dashboard

= Références

Admin

& Applications

& Admin

82 Accueil * L) Reglement X

@ Reglement

(.77

Contact

Cotisation

Date réglement

Mode

Montant

Envoyer regu

25/09/2024

Carte bancaire

W Nouveau [Reglement] X

Nom Prénom

GOORIAH Tiziana

Page 1 de1 o

B Nouveau [Réglement] *

0 contact

Supprime: tiziana

Date naissance Ville

21/08/2012  CHELLES

Poste

{0
< > £ outil ~
saison 2024/2025 v o x
Libellé réglement
Note Tiziana
GOORIAH
Informations sur le
contact dans la note )
Emall @
PJ 2 X %
[ 0
dans | Tous . n B #
Mobile Téléphone dom Photo Photo Email Email
06 1501 28 67 marvin.gooriahg

1 fiche(s) trouvée(s)

Le contact est alors lié a la fiche. Vous pouvez faire de méme pour la cotisation.
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